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LAMPIRAN A 

 

Lampiran A- 1 

Surat Pernyataan Tugas Akhir  
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Lampiran A- 2 

Surat Ijin Orang Tua 
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Lampiran A- 3 

Form Pengajuan Magang 

 

 



 

 A-4 

 

Lampiran A- 4 

Form Proposal Magang 
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Lampiran A- 5 

Lembar Monitoring Bimbingan Magang 
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Lampiran A- 6  

Surat Pengantar Magang (UPH) 
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Lampiran A- 7  

Surat Bukti Penerimaan Magang 
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Lampiran A- 8 

Daftar Informasi Penempatan Magang 
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Lampiran A- 9  

Uraian Tugas 
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DAFTAR EVALUASI KINERJA PEMAGANG TAHAP AKHIR  
INTERN’S FINAL PERFORMANCE EVALUATION CHECK-LIST 

Nama Pemagang/Intern’s Name: __________________________ Tanggal Evaluasi/Evaluation Date: ______________ 
Nama Penilai/Assessor Name:    ____________________________________________________________________ 

Mohon berikan penilaian Bapak/Ibu mengenai hal-hal berikut dengan menuliskan angka indeks pada kolom isian yang tersedia. 
Please give your assessment about the following things by writing the index numbers on the available field. 

Skala / Scale: 
0 = sangat buruk/poor  2 = cukup/fair 4 = sangat baik/very good 
1 = kurang/below average 3 = baik/good  5 = memuaskan/excellent 

Penilaian terdiri dari dua bagian: ekspektasi (yang dibutuhkan perusahaan) dan aktual (yang ditampilkan mahasiswa UPH)./The 
assessment consists of two parts: the expectation (which required by the company) and actual (as shown by the students of 
UPH). 

No Aspek / aspect 
Ekspektasi/ 
Expectation 

Aktual/ 
Actual 

1 
Pemahaman terhadap instruksi atau tugas yang diberikan/The understanding of 

instructions or tasks assigned  5 5 

2 
Penguasaan pengetahuan di bidang pekerjaan atau profesi/ Mastery of knowledge in the 
field of work or profession 

5 5 

3 
Kemampuan penerapan pengetahuan di bidang pekerjaan atau profesi/Ability of the 
knowledge application in the field of work or profession 

5 5 

4 Etika – sopan santun/Ethics - good manners 5 5 
5 Integritas/Integrity 5 5 
6 Disiplin Diri/Self-Discipline 5 5 

7 Tanggungjawab terhadap pekerjaan/Responsibility towards work 5 5 

8 Profesionalisme dalam bekerja/Professionalism at work 5 5 

9 Relasi Interpersonal/Interpersonal Relation 5 3 

10 Kepemimpinan/Leadership 5 5 

11 Kemampuan berkomunikasi/Communication Skill 5 4 

12 Kerjasama Tim/Team Work 5 5 

13 Penyelesaian Masalah/Problem Solving 5 5 

14 Pengambilan Keputusan/Decision Making 5 5 

15 Penyelesaian Konflik/Conflict Resolution 5 5 

16 Manajemen Waktu/Time Management 5 5 

17 Upaya untuk pengembangan diri/The effort for self-development 5 5 

18 Kemampuan berbahasa Inggris/English Language Skill 5 4 

19 
Penggunaan perangkat teknologi informasi (computer/internet/etc) /Ability to use of 
information technology equipment (computer/internet/etc) 5 5 

Shania Gabriella
Keimmi Hoko

10 November 2020

Lampiran A- 10  

Evaluasi Akhir Kinerja Pemagang 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 A-11 

Lampiran A- 11  
Angket Program Magang UPH untuk Perusahaan 
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Lampiran A- 12 
Angket Program Magang UPH untuk Pemagang 
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Lampiran A- 13 
Surat Keterangan Penyelesaian Magang selama 640 jam 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Surat Keterangan 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama    : Jessica Casey Jaya 
Jabatan   : Chief Operating Officer  
Nama Perusahaan  : PT Mahija Abhita Perdana (“Apiary Coworking Space”) 
Alamat Perusahaan  : Menara Global Lt 15, Jl Gatot Subroto Kav 27, Jakarta 

  Selatan, DKI Jakarta 12950 
Telepon   : 082110030094 

 

Menerangkan bahwa mahasiswa di bawah ini: 

Nama    : Shania Gabriella 
Universitas   : Universitas Pelita Harapan  

  (Ilmu Komunikasi) 
 Tempat, Tgl Lahir  : Jakarta, 2 November 1999 
 Alamat    : Puri Botanical Residence-Jalan Michelia 8 Blok i 6 no. 30  
 Telepon   : 0821-1387-1745 
 Email    : shaniagabriella2@gmail.com   
 

telah melaksanakan magang (internship) di Apiary Coworking Space sebagai Social Media 
Intern selama 15 (lima belas) minggu dari tanggal 2 Juli 2020 sampai dengan 23 Oktober 2020. 

Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih. 

 

 

Jakarta, 23 Oktober 2020 

Hormat Kami, 

 

 

 

 

Jessica Casey Jaya 
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HASIL TURNITIN 
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CURRICULUM VITAE (CV) 
 

 


