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ABSTRAK

Divisi pembelian / pengadaan material pada perusahaan konstruksi
bangunan industri PT. Dwi Tunggal Surya Jaya, seringkali menjadi limpahan
kesalahan-kesalahan yang terjadi di proyek.

Penyebab masalah di atas karena perusahaan ini belum mempunyai
penjelasan tertulis tentang lingkup pekerjaan bagi karyawan, sehingga seorang
karyawan bisa merangkap beberapa pekerjaan dan kualitas kerjanya menjadi tidak
baik karena tidak terpusat pada pekerjaan utamanya.

Tujuan penulisan laporan ilmiah ini untuk memberikan masukan berupa
Job description untuk divisi procurement bagi perusahaan tersebut agar dapat
membantu mengurangi kesalahan-kesalahan yang terjadi.

Metodologi penulisan selain dilakukan dengan studi literatur dan internet,
juga studi di proyek konstruksi pabrik dan universitas dengan meminta pendapat
secara spontan. Data tersebut akan dijadikan kuesioner tiga tahap dan dibagikan
kepada 12 ahli konstruksi.

Hasil akhir berupa job description bagi divisi procurement yang terdiri
dari 11 peranan utama dan 6 peranan pendukung, yang diharapkan dapat

digunakan pada perusahaan tersebut.
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